PREFEITURA DA ESTANCIA CLIMATICA DE CACONDE
ESTADO DE SAO PAULO

e CARTA DE SERVICO e

FINANCAS

O Departamento de Finangas desenvolve as atividades relativas e assuntos contdbeis de planejamento
econdmico, financeiro e fiscal, através de escrituragao e controle contabil, prestacdao e tomada de contas,
programacao do orcamento e controle de execugdao orgamentdria, arrecadacgao e fiscalizagdo de tributos e
rendas, administracdo financeira, além de outras atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas.

SETOR DE FINANCAS
Rua Duque de Caxias, n2 236 — Centro — Paco Municipal | Caconde-SP
Telefone: (19) 3662-7199 — Ramal 7127
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta, das 08h00 as 12h00 - das 13h00 as 17h00

SETOR DE TRIBUTOS
Rua Duque de Caxias, n2 236 — Centro — Paco Municipal | Caconde-SP
Telefone: (19) 3662-7199 — Ramal 7138 | (19) 97134-2747
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta, das 08h30 as 15h00

SEGUNDA VIA DE IPTU

O que é o servico?
E a emissdo da guia de IPTU perdida ou extraviada.

Documentos Necessarios (copias):

* RG, CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Matricula atualizada ou Escritura Publica registrada;

* Processos e AverbacGes de Inventario e Carta de Arrematacdo;
e Carné de IPTU anterior.

Prazo de Atendimento:
Imediato

Taxas:
Gratuito
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CADASTRO DE IMOVEL

O que é o servigo?
O cadastro é responsavel pela descrigdo fisica do imovel e pela geragdo do IPTU.

Publico Alvo:
Pessoas fisicas e juridicas.

Documentos Necessarios (Copias):

* RG, CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Matricula atualizada ou Escritura Publica registrada;
* Planta baixa e de localizacdo do imével (Original).

Taxas:
Gratuito

ATUALIZACAO DO CADASTRO DE IMOVEL

O que é o servigo?
E a atualizagdo dos dados do Cadastro Imobilidrio no banco de dados do municipio.

Publico Alvo:
Pessoas fisicas e juridicas.

Documentos Necessarios (Copias):

* RG, CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Matricula atualizada ou Escritura Publica registrada;
e Planta baixa e de localizacdo do imdvel (Original);

e Carné de IPTU do imoével.

Taxas:
Gratuito
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CERTIDOES

O que é o servigo?
E um documento que atesta a auséncia ou existéncia de pendéncias do imével.

Publico Alvo:
Pessoas fisicas e juridicas.

Documentos Necessarios (Copias):

* RG, CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Matricula atualizada ou Escritura Publica registrada;
e Carné de IPTU.

Tipos de Certiddes:

e Certidao Negativa

¢ Certidao Positiva

¢ Certidao de Cadastro.

Taxas:
A taxa sera calculada de acordo com a tabela constante do Anexo Unico do Decreto que atualiza a tabela

de Pregos Municipais.

ISENCAO DE IPTU

O que é o servico?
E o servico que torna o contribuinte isento do pagamento de IPTU, de acordo com Lei 778/2012.
Observagao: A isencdo do IPTU sé é feita no periodo especificado no carné.

Documentos Necessarios:
e Certiddo atualizada do Cartério de registro Imobiliario, provando possuir um Unico imével;
e Cépia de documento para comprovacao de idade (CPF e RG);

- aposentados por tempo de servico ou por idade, necessario ter 65 anos de idade, para homens e
60 anos de idade para mulheres

- aposentados por invalidez e genitores de excepcional, ficam excluidos do limite de idade, mas devem
comprovar a aposentadoria através de xérox da documentacdo que comprove
e Copia da conta de dgua e de luz do més do pedido, ou do anterior;
e Extrato bancdrio atualizado para comprovar renda de no maximo 02 saldrios;
» Declaracdo de residéncia ha mais de dez anos no municipio, por autoridade local ou pessoa id6nea;
e Certiddo de 6bito (em caso de falecimento de um dos cénjuges);
* Requerimento acompanhando os documentos acima.
OBS.:SOMENTE PARA IMOVEIS COM ATE 100,00 m2. DE CONSTRUCAO e NAO PODERAO POSSUIR
QUALQUER DIVIDA COM A MUNICIPALIDADE.
Em caso de falecimento de um dos cénjuges, A ISENCAO permanecerd para o que for vivo.
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Renovagado do pedido de isencao de IPTU:

e Certiddo atualizada do Cartério de Registro Imobilidrio, provando possuir um Unico imével;

e Extrato Bancario atualizado para comprovar renda de maximo 02 salarios;

e Declaracdo de residéncia ha mais de dez anos no municipio, por autoridade local ou pessoa idonea;
e Certiddo de 6bito (em caso de falecimento de um dos conjuges);

* Requerimento acompanhando os documentos acima.
OBS.: SOMENTE PARA IMOVEIS COM ATE 100,00 m2. DE CONSTRUCAO e NAO PODERAO POSSUIR QUALQUER DiVIDA COM
A MUNICIPALIDADE.

Taxas:
Gratuito

ITBI

O que é o servigo?
E um tributo municipal que deve ser pago quando ocorre uma compra ou transferéncia imobiliaria.

Documentos Necessarios (Copias):

RG, CPF ou CNPJ;

Comprovante de endereco;

Carné de IPTU do imodvel;

Escritura Publica ou Carta de Arrematagao.

Taxas:

As aliquotas serdao: 0,5% (meio por cento) em relagao ao valor efetivamente financiado e 2,0% (dois por
cento) sobre o valor restante ou demais transagées, de acordo com o Cédigo Tributario Municipal, Lei
1829/1993.

PARCELAMENTO DE DIiVIDAS

O que é o servico?
Trata-se de uma facilidade concedida ao contribuinte para o pagamento da sua divida tributaria (taxas
ou impostos) em varias parcelas ou prestacdes, de acordo com o nimero fixado em lei.

Documentos Necessarios:

Copias:

* RG, CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Carné de IPTU;

e Matricula atualizada ou Escritura Publica registrada.

Prazo de Atendimento:
Imediato

Taxas:
Gratuito
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TRIBUTOS - ISS
Cadastro Mobiliario

O que é o servigo?
Servico de cadastro no banco de dados das empresas e prestadores de servicos que estao
estabelecidos no municipio.

Documentos Necessarios por tipo de Contribuinte:

Autonomos:

e RG e CPF ou CNH;

e Comprovante de endereco (conta de dgua ou a capa de IPTU, preferencialmente);

* Se a atividade exigir escolaridade em ensino superior, o cidaddo deve apresentar a carteira profissional,
registrada no Conselho ou Entidade de Classe, e o diploma ou certificado de conclusao de curso;

e Caso a atividade seja relacionada a algum tipo de transporte, o cidaddao deve anexar cdpia do
documento do veiculo em nome do contribuinte, além de que a CNH deve estar com a categoria relativa
ao tipo de atividade a ser exercida;

e Se a atividade a ser exercida for de interesse a saude, serd necessario protocolar dois pedidos de
Inscricdo Municipal, a serem remetidos ao setor de Tributos e ao setor de Vigilancia Sanitaria, com cada
protocolo destinado a um setor.

ME, EPP, EIRELI, LTDA:

e CLI (Certificado de Licenciamento Integrado), expedido no VRE REDE SIM;

e CNPJ;

e Comprovante de endereco (conta de dgua ou a capa de IPTU, preferencialmente);

e Se a atividade exigir escolaridade em ensino superior, o cidadao deve apresentar a carteira profissional,
registrada no Conselho ou Entidade de Classe, e o diploma ou certificado de conclusao de curso;

* Documentacgao de registro da empresa, expedida pela JUCESP;

e Contrato Social (quando houver sociedade);

e Caso a atividade seja relacionada a algum tipo de transporte, o cidadao deve anexar cépia do
documento do veiculo em nome da empresa, além de que a CNH deve estar com a categoria relativa ao
tipo de atividade a ser exercida e ser de titularidade de algum dos sécios ou empregado (apds
demonstrado o vinculo empregaticio e/ou contrato temporario de prestacdo de servicos).

OBS: E PROIBIDO O EXERCICIO DAS ATIVIDADES DE COMERCIO EM BAIRROS ESTRITAMENTES
RESIDENCIAIS.

CASO HAJA EMPRESAS OU AUTONOMOS ESTABELECIDOS NO ENDERECO SOLICITADO, HAVERA A
COMUNICAGAO AO CONTRIBUINTE PARA QUE SE PROCEDA COM A REGULARIZACAO.

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL:

¢ A informacdo constante, no requerimento, expressamente, que o contribuinte solicita a Inscricao
Municipal para fins de emissao de notas fiscais;

e CNPJ;

® RG e CPF ou CNH;

e Comprovante de endereco (conta de dgua ou a capa de IPTU, preferencialmente);

* Se a atividade exigir escolaridade em ensino superior, o cidaddo deve apresentar a carteira profissional,
registrada no Conselho ou Entidade de Classe, e o diploma ou certificado de conclusdo de curso, além
do certificado do curso relacionado a atividade, se houver a necessidade de especializagdo na area;
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e Caso a atividade seja relacionada a algum tipo de transporte, o cidaddao deve anexar cépia do
documento do veiculo em nome do contribuinte, além de que a CNH deve estar com a categoria relativa
ao tipo de atividade a ser exercida.

Taxas:
De acordo com o Cadigo Tributdrio Municipal (Lei 1829/1993)

RECOLHIMENTO DE ISS

O que é o servigo?
Servico de emissao de guias para recolhimento do imposto.

Publico Alvo:
Cidadaos e Pessoas juridicas.

Documentos Necessarios:

* RG, CPF ou CNPJ originais.

As empresas que prestarem servicos no Municipio deveram encaminhar as Notas Fiscais para o e-
mail tributos3@pmcaconde.sp.gov.br, para que seja emitida a guia de recolhimento deste imposto.

Taxas:
De acordo com o Cadigo Tributario Municipal (Lei 394/2007)
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