, PREFEITURA D

DECRETO N° 3483
DE 09/05/2019

Dispde sobre a regulamentacdo do acesso a
informacéao previsto na Lei Federal n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, na forma que
especifica.

José Bento Felizardo Filho, Prefeito Municipal da
Estancia Climatica de Caconde, Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicoes e€;

Considerando que a Lei Federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, regula o acesso as informagbdes previsto no inciso
XXXIII do art. 5°, no inciso II, do § 3°, do art. 37 e no § 2°, do art. 216 da
Constituicao Federal,;

Considerando que o Art. 45 da Lei Federal n°® 12.527, -
de 18 de novembro de 2011, estabelece que compita aos Municipios definir
regras especificas quanto ao disposto em art. 9° e na Sec¢ao II do Capitulo
I11;

DECRETA:

Art. 1° - Fica criado, no ambito do Municipio de
Caconde, o Sistema de Informacgdes ao Cidadao - SIC, que se constitui de
um canal de comunicacéo para acesso as informacoes publicas, originadas
no ambito do Poder Executivo Municipal, incluidos, os o6rgaos da
Administracao Direta e Indireta.

Art. 2° - O servico de acesso as informacodes publicas
no ambito deste municipio sera realizada no Pago Municipal junto ao Setor
Proprio, o qual contara com um servigo de informacgao ao cidadao composto
por funcionarios capacitados para atender, orientar e protocolizar
documentos e requerimentos de acesso a informacdes atinentes a
Administracdo Publica municipal direta ou indireta, sendo responsavel pelo
recebimento e protocolo dos documentos e requerimentos pertinentes a
Administracdo Direta, devendo prestar atendimento e orientacao aos
interessados quanto ao acesso as informagbes e informar sobre a
tramitacao do processo ou, ainda, esclarecer sobre o procedimento relativo
ao documento solicitado.

Art. 3° - Qualquer interessado podera apresentar
pedido de acesso as informacgoes de que trata a Lei Federal n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido
conter:
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I - nome completo do requerente;

II - numero de documentos de identificacéo invalida;

111 - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;

IV - endereco fisico e eletronico do requerente, podendo esse optar por outro
meio para recebimento de comunicagdes ou da informacéao requerida.

§ 1° - Os pedidos deverao, preferencialmente, ser
feitos mediante protocolo fisico ou por meio eletrénico, cujo link de acesso
ficara disponibilizado no sitio eletronico da Prefeitura do Municipio de
Caconde (http:/ /www.caconde.sp.gov.br).

§ 2° - O pedido por meio eletronico sera feito mediante
preenchimento de formulario especifico disponibilizado no sitio eletronico.

§ 3° - Finalizado o preenchimento do formulario, o
interessado recebera o numero correspondente, para fins de
acompanhamento do pedido.

Art. 4° - A analise do pedido cabera as respectivas
diretorias da Prefeitura do Municipio de Caconde com atribui¢des para
atuar na area correspondente ao assunto demandado.

Paragrafo anico - Os Departamento da Prefeitura do
Municipio de Caconde deverao observar o disposto no § 3° do art. 1°, fio
ambito de sua atuacao.

Art. 5° - As informacdes disponiveis serao fornecidas
de imediato aos interessados, sendo que, no caso de impossibilidade de
acesso imediato, cabera a Coordenadoria de Comunica¢ao Social, dentro do
prazo de 20 (vinte) dias:

I — enviar a informacao ao endereco fisico ou eletronico informado;

II - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reprodugéo ou obter a certidao;

Il — indicar as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido, bem como a possibilidade de interposicao de recurso, com
indicacdo da autoridade que o apreciara ou;

IV - comunicar que ndo possui a informacéao e indicar, se for de seu
conhecimento, o o6rgdo ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgéo ou entidade, cientificando o interessado da remessa
de seu pedido de informacéao.

§ 1° - O prazo referido no caput deste artigo podera
ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da
qual sera cientificado o requerente.

§ 2° - O prazo de que trata o caput deste artigo sera
contado a partir da data do recebimento do pedido de informagoes pela
Coordenadoria de Comunicacao Social.

Art. 6° - Nao serdao atendidos pedidos de acesso a
informacao:
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I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados ou; :

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagao
de dados e informacdes, ou servico de produgédo ou tratamento de dados que
nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

Art. 7° - Nao sera autorizado o acesso a informacao
total ou parcialmente sigilosa.

§ 1° - Sao considerados informagoes e documentos
sigilosos:

I - aqueles relativos a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das pessoas, nos termos do art. 5% inciso X, da
Constituicao Federal;

II - aqueles obtidos em razao do oficio sobre a situacao
econémica ou financeira do sujeito passivo ou de terceiros e sobre a
natureza e o estado de seus negocios ou atividades, nos termos do art. 198
do Codigo Tributario Nacional;

III - aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca
da sociedade e do Estado, nos termos da parte final do inciso XXXIII do art.
5° da Constituicdo Federal, previstos no art. 23 da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

§ 2° - Para fins de fixacao das categorias de sigilo que
deverdo ser obedecidas pelos 6rgaos da Prefeitura do Municipio de Caconde
na classificacdo dos documentos produzidos, sera observado o disposto nas
normas federais pertinentes, no que couber.

§ 3° - Quando néao for autorizado acesso integral a
informacao por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte
nao sigilosa, por meio de certidao, extrato ou copia com ocultacdo da parte
sigilosa.

§ 4° - Quando nao for autorizado o acesso por se
tratar de informacao total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser
informado sobre a possibilidade de recurso, prazos € condi¢des para sua
interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciagao.

Art. 8° - Nao podera ser negado acesso as informacoes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direito fundamentais.

Paragrafo tnico - Nesse caso, o requerente devera
apresentar razoes que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informacodes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 9°. No caso de indeferimento de acesso a
informacdes ou as razdes da negativa de acesso, podera o interessado
interpor recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez) dias, a contar de sua
ciéncia.
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§ 1° - O recurso sera dirigido a autoridade
imediatamente superior aquela que proferiu a decisdo, que devera se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° - Do despacho proferido em grau de recurso, no
ambito da Administracdo Direta, cabera um segundo recurso, dirigido ao
Prefeito, que deliberara em 5 (cinco) dias.

§ 3° - Verificada a procedéncia das razdes de recurso,
sera determinado ao departamento que adote as providéncias para
liberacéao do acesso a informagéao ao interessado.

Art. 10 - O servico de busca e fornecimento de
informacéo é gratuito, salvo nas hipoteses de reproducao de documentos
pelo 6rgao ou entidade publica consultada, situagdo em que podera ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados.

. Art. 11 - Fica criado, no ambito da Prefeitura do
Municipio de Caconde, um Grupo Técnico de Trabalho, com atribuicoes
para dirimir duvidas sobre a aplica¢ao deste Decreto € propor medidas que
aperfeicoem os sistemas eletronicos de transparéncia ativa da
Administragcao Municipal.

Paragrafo anico - O Grupo Técnico de Trabalho de
que trata o caput deste artigo sera composto por representantes de todas
as Diretorias Municipais, que serdo designados mediante Portaria.

Art. 12 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢oes em contrario.
Registre-se, publique-se e dé-se ciéncia aos interessados.
Prefeitura da Estancia Climatica de Caconde, 09 de maio de 2019.

lho

Registrado e Publicado neste gabinete em 09/05 /19.
Notificado os interessados na data supra mencionada
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